CENTRE HOSPITALIER EMILE MAYRISCH

Avec sa capacité de 640 lits a la disposition de ses patients et riche de I'expérience de 1800
salariés et de 265 médecins agréés, le CENTRE HOSPITALIER EMILE MAYRISCH exploite
ses différents services médicaux et médico-techniques sur les sites d’Esch-sur-Alzette, de
Dudelange et de Niederkorn. Nous nous proposons d’engager un:

COMPTABLE (m/f)
a temps plein (100%) et a durée indéterminée
Réf. : CEM0000699

Sous la supervision directe du responsable de service, votre mission sera de participer a la
gestion journaliére de la comptabilité générale et du recouvrement.

Vous aurez, entre autres, les responsabilités suivantes :

e Assurer la saisie, I'imputation et la vérification des factures, des notes de frais et des
extraits bancaires

e Effectuer un rapprochement des comptes de bilan
Etablir des situations mensuelles et contribuer a la préparation du bilan

e Rechercher, discemner et analyser les données ou anomalies comptables en vue
d’une régularisation ou d’une imputation
Etablir les déclarations fiscales courantes
Assurer le suivi financier des commandes et des projets de transformations
Assurer le suivi des dossiers litigieux et la gestion administrative y relative (courriers,
requétes auprés des juges de paix, ordonnances de paiement, mainlevées, titres
executoires, demandes de convocations devant la Justice de Paix)

Votre profil :

Vous étes titulaire d’un dipléme de fin d’études secondaires ou équivalent

Vous avez une expérience pratique de minimum 5 années dans la profession

Une expérience professionnelle en milieu hospitalier est considérée comme un atout
Vous étes autonome, rigoureux, orienté qualité et avez un esprit d’équipe développé
Vous maitrisez les langues luxembourgeoise (niveau B2), frangaise et allemande.

Si vous étes intéressé(e) par le poste sous rubrique et si vous correspondez au profil
recherché, nous vous invitons a nous faire parvenir votre dossier de candidature a I'adresse
ci-dessous ou par courriel a jobs@chem.lu, comprenant lettre de motivation, CV, photo,
bulletin n°3 de l'extrait de casier judiciaire (datant de moins de 3 mois), copie des dipldmes
et certificats, avec mention de la référence « CEM0000699 » pour le 25 mai 2018 au plus
tard.

Les dossiers de candidature incomplets ne seront pas pris en compte.

CENTRE HOSPITALIER EMILE MAYRISCH
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Boite postale 436
o L-4005 ESCH-SUR-ALZETTE
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